Podstawa prawna

Duplikaty $§wiadectw wydaje si¢ zgodnie z § 11 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
14 marca 2005 roku w sprawie zasad wydawania oraz wzorow $§wiadectw, dyploméw panstwowych i innych
drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze z ustawa o optacie

skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zmianami).

Swiadectwa szkolne

1. W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:

. wniosek o wydanie duplikatu — zatacznik nr 1,

. potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptaty Iub kserokopia). Optata za sporzadzenie

duplikatu $wiadectwa wynosi 26 zt za kazdy wydany dokument

. znaczek na list polecony, jezeli duplikat ma by¢ przestany poczta.

2. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia
duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu ZSO NR 3, duplikat wydaje si¢ bez zbednej zwloki nie pdzniej niz
w terminie do 1 miesigca.

3. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu zgodnym
z trescig oryginalnego dokumentu.

4. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

5. Duplikat zawiera:

. na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

. dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

. nazwiska i imiona 0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnos$ci,
. datg wystawienia duplikatu,

. podpis Dyrektora Szkoty

. pieczeé urzgdowa.

6. Duplikat odbiera si¢ osobiscie przez osobg zainteresowana lub przez inne osoby posiadajace prawomocne
upowaznienie, w sekretariacie szkoly. Duplikat moze by¢ przestany droga pocztowa na wskazany we

wniosku adres w przypadku dotaczenia do wniosku znaczku na list polecony.

Legitymacje szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy ztozy¢
w sekretariacie szkoty:
. podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat zawierajacy imi¢ i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, zalacznik nr 2
. podpisane zdjgcie legitymacyjne ucznia,
. potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptaty lub kserokopia).
Optata za sporzadzenie duplikatu $wiadectwa wynosi 9 zt
2. Odbior duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.

3. Duplikaty legitymacji szkolnej, wystawia si¢ z fotografia.



